
Panduan Aplikasi My CIC 
User : MAHASISWA 

 
 

 
1. Username dan Password (Default) 

 Username  : <nimanda> 
 Password  : <nimanda> 

 
 

2. Mengakses My CIC 
a. Melalui Website CIC : http://www.cic.ac.id 

i. Buka browser Internet Explorer 
ii. Masukkan di kotak Address : http://www.cic.ac.id 

iii. Klik Menu Kategori Sistem Online : My-CIC 
iv. Browser akan menuju : https://my.cic.ac.id 
v. Langkah selanjutnya silahkan menuju langkah : 2.b.ii. 

 
b. Langsung ke website My CIC (Menggunakan Jalur SSL) 

i. Buka browser Internet Explorer 
ii. Masukkan di kotak Address : https://my.cic.ac.id 

iii. Karena menggunakan jalur HTTPS (HTTP+SSL – Secure Socket Layer) maka 
akan muncul : Pesan Pemberitahuan Sertifikat SSL 
 Pengguna IE, klik tombol : Yes 
 Pengguna Firefox, klik : Or you can add an exception – Add exception – 

Get certificate – Permanenty store this exception - Confirm Security 
Exception. 

iv. Setelah itu akan masuk ke Form Login 
v. Silahkan masukkan username dan password nya 

 
3. Menu My CIC Profile 

a. Data Pribadi 
Link ini berguna untuk melihat data pribadi Mahasiswa 

 
b. Artikel Pribadi 

Link ini berguna untuk mengirim artikel ke Blog CIC 
 

c. Ubah Password 
Link ini berguna untuk mengubah password Akses beserta password Email  

 
d. Logout 

Link ini berguna untuk keluar dari Sistem My CIC 
 

e. WebMail 
Link ini berguna untuk masuk ke Sistem Email (WebMail) 



4. Menu My CIC Aktivitas Akademik 
a. Jadwal Kuliah 

Link ini berguna untuk melihat Jadwal Kuliah. 
 

b. Data Nilai 
Link ini berguna untuk melihat data Nilai (beserta Transkrip Sementara). 
 

c. Download Mata Kuliah (Materi) 
Link ini berguna untuk mengambil (Download) Materi Kuliah. 
  

d. Download Tugas Mandiri (TM) 
Link ini berguna untuk mengambil (Download) Tugas Mandiri yang diberikan 
dari Dosen. 
 

e. Upload Laporan Tugas Mandiri 
Link ini berguna untuk mengirim (Upload) Laporan Tugas Mandiri ke Dosen. 

 
f. Diskusi Kelas 

Link ini berguna sebagai tempat / forum diskusi, antara dosen-mahasiswa, 
mahasiswa-mahasiswa. 

 
5. Link STMIK CIC 

Link ini berguna untuk Pindah ke Sistem My CIC (Khusus STMIK CIC). 
 

6. Link AP CIC 
Link ini berguna untuk Pindah ke Sistem My CIC (Khusus AP CIC). 
Untuk sementara belum berjalan. Tunggu pengumuman lebih lanjut lagi. 
 

7. Link LPK CIC 
Link ini berguna untuk Pindah ke Sistem My CIC (Khusus LPK CIC). 
Untuk sementara belum berjalan. Tunggu pengumuman lebih lanjut lagi. 

 
8. Link Blog 

Link ini berguna untuk Pindah ke Sistem Blog CIC. 
 

9. Kontak Pertanyaan :  
 Bpk. Tommy Sumantri (R. BAAK CIC) 
 Bpk. Sutikno Sofjan (R. Data Center / EF) 
 Bpk. Freddy Wicaksono (R. Data Center / EF) 
 Bpk. Muhammad Hatta (R. Data Center / EF) 

 
 
 



MENU MyCIC PROFILE 
 
10. Menu Data Pribadi 

Link ini berguna untuk melihat data pribadi Mahasiswa. 
 
11. Menu Artikel Pribadi 

Link ini berguna untuk mengirim artikel ke Blog CIC. 
Keterangan : 
 Link Tambah Data : untuk menambah data Artikel Pribadi Anda 
 Keterangan Form Inputan : 

o Kategori  : Kategori Artikel 
o Judul  : Judul Artikel 
o Isi  : Penjelasan singkat tentang isi Artikel 
o Gambar : Upload Gambar tentang Artikel (Format JPG) 
o File  : File Lengkap Artikel (Format PDF) 

 
12. Menu Ubah Password 

Link ini berguna untuk mengubah password Akses beserta password email 
(WebMail). 
Keterangan : 

o Password Lama  : isikan password yg lama 
o Password Baru  : isikan password yg baru 
o Password Baru (Ulangi) : ulangi password yg baru sekali lagi 

 
13. Menu Logout 

Link ini berguna untuk keluar dari Sistem My CIC. 
 
14. Menu WebMail 

Link ini berguna untuk masuk ke Sistem Email (WebMail). 
 



MENU My CIC AKTIVITAS AKADEMIK 
 
15. Menu Jadwal Kuliah 

Link ini berguna untuk melihat Jadwal Kuliah (Sesuai KRS). 
Keterangan : 

Jadwal Kuliah akan keluar setelah Mahasiswa masuk di dalam Kelas sesuai Mata  
Kuliah yang diambil saat KRS (Setelah 2 minggu Kuliah) 

 
16. Menu Data Nilai 

Link ini berguna untuk melihat data Nilai (beserta Transkrip Sementara). 
Keterangan : 
 Data Nilai berdasarkan Mata Kuliah yang diambil saat KRS per Semester Kuliah 

Cetak Transkrip Nilai : Dapat dilihat di bawah Data Nilai (terdapat Link Cetak 
Transkrip) 

 
17. Menu Download Mata Kuliah 

Link ini berguna untuk mengambil (Download) Materi Kuliah berdasarkan Mata 
Kuliah yang diambil. 
Keterangan : 

Materi Mata Kuliah ditampilkan berdasarkan Mata Kuliah yang diambil saat 
KRS. Klik link View untuk melihat Isi Materi Kuliah. Materi dibagi per 
Pertemuan / Modul yang dapat di download (klik Link Download) 

 
18. Menu Download Tugas Mandiri 

Link ini berguna untuk mengambil (Download) Tugas yang diberikan dari Dosen. 
Keterangan : 

Tugas Mandiri Dari Dosen ditampilkan berdasarkan Mata Kuliah yang diambil 
saat KRS. Klik link Aksi View untuk melihat Tugas Mandiri di Kelas. Tugas 
diberikan berdasarkan pertemuan di kelas, yang dapat di download (klik Link 
Download) 

 
19. Menu Upload Laporan Tugas Mandiri 

Link ini berguna untuk mengirim (Upload) Laporan Tugas Mandiri ke Dosen. 
Keterangan :  

Setelah mendapatkan Tugas dari Dosen mahasiswa diharuskan mengirim 
(Upload) Tugas dalam bentuk Laporan Tugas Mandiri Mahasiswa berdasarkan 
Mata Kuliah yang diambil saat KRS. Klik link Aksi View untuk  menampilkan 
Daftar Laporan dan Form untuk Upload Laporan. Untuk keseragaman silahkan 
ambil Template Laporan Tugas Mandiri yang dapat di download di link : 
Template Laporan. 

 
20. Menu Diskusi Kelas 

Link ini berguna sebagai tempat / forum diskusi, antara dosen-mahasiswa, 
mahasiswa-mahasiswa. 


